CTY PAU TU TAI CHINH NHA NUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — T do — Hanh phiic
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
XO SO KIEN THIET
QUY CHE

VE QUY TRINH LUU TRU, TIEU HUY
VE VA CUI VE XO SO TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 528 /OD-XSKT ngay 30 thdng 9 ndam 2013
ctia Tong Gidm déc Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét TP. H6 Chi Minh)

Cong tac luu trir va tiéu hity vé va cui vé xb sb truyén thdng rt quan
trong trong qua trinh quan ly hoat dong kinh doanh cua Cong ty TNHH mét
thanh vién X0 s6 kién thiét Thanh phd (goi tit 1a Céng ty XSKT Thanh phd).
Do d6, viéc tb chirc Iuu trix va tiéu huy phai tuan thu theo ding cac quy dinh
hién hanh, dugc thuc hién theo mét quy trinh chat ché, dam bao an toan,
chinh xéac, khach quan va trung thyc. Quy ché vé quy trinh luu trir, tiéu hay vé
va ctii vé x6 sé truyén théng dugc xay dung va ban hanh thuc hién véi noi
dung nhu sau:

A.NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy trinh luu trit, tiéu huy ve va cli vé x6 sd truyén thong bao gom
vé xb s6 khong tiéu thy hét; ci vé sb khong tring; cli cda vé so tring thudng
nhung khéng c6 ngudi nhén; vé va cii vé sb trung thudng hét han luu trix.

2. Vé xb sb khong tiéu thu hét, ctii vé sé khong tring va cui vé s6 triing
thudng nhung khong c6 ngu:ol nhan: dugc thuc hién luu trir va tiéu hiy theo
didu 21, diéu 22 va diéu 30 cia Théng tu s6 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013
ctia B6 Tai chinh hudng dan chi tiét vé hoat dong kinh doanh x4 s6.

3. Vé va cli vé xb sd tring thudng hét han luu trit: dugc thuc hién lru
trit, bao quan va tiéu huy theo céac quy dinh cta Lu4t K& toan va Ngh1 dinh s6
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ke toan 4p dung trong hoat dong kinh
doanh. Theo diéu 35 cua Thong tu s6 75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 cua
B Tai chinh hudng dn chi tiét vé hoat dong kinh doanh x4 so.

4. Quy trinh luu tri, tiéu hiy vé va cbi vé x6 sb truyén théng 1a ca qua
trinh quan 1y gdm nhiéu céng doan, c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu céc
phong nghiép vu cuia Cong ty va dugc td chirc thuc hién theo ding cic quy
dinh phap luat hién hanh cia Nha nudc.

5. Péi v6i cac vé va clii vé xb sb truyén thong ctia ky phét hanh c6 tranh
chép, khiéu nai phat sinh trong thoi han linh thudng cia ky vé do, thi du het
thoi han quy dinh, van phai tlep tuc luu trir cho dén khi c6 két luan xir ly cubi

cung.
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6. Dé tb chuc tiéu hiy vé va cli vé x6 sb truyén théng hét thoi han luu
trit, Cong ty XSKT Thanh phd lap Héi ddng tiéu hity véi thanh phan theo quy

dinh, gobm co:
- Pai dién 1anh dao Coéng ty XSKT - Chu tich hdi dong;

- Ké toan truéng;

- Céc phong nghiép vu quan ly kho vé.

Péng thoi, Ban Thanh tra nhan dan cia Céng ty theo chirc ndng, nhiém
vu, s€ tham gia kiém tra, giam sat viéc thuc hién tiéu huy.

B. QUY TRINH LUU TRU, TIEU HUY VE VA CUI VE X0 SO
TRUYEN THONG

I. Vé x6 s khong tiéu thu hét:
1. Cong tac lwu trir: Vé x6 sb khong tiéu thu hét sau khi thu hoi theo

dang quy trinh, dugc quan ly, luu trir va bao quan nhur sau:

- Khi dua cac bao vé x6 s6 vao nhép kho luu trit phai tién hanh kiém tra
va 1ap bang ké s6 luong nhap kho; phai dam bao yéu cau dugc goi bude niém
phong theo timng ngay mé thuéng va dugc sép xép riéng dé thuan tién kiém
tra thoi han luu trit.

- Thoi gian luu trir vé sé khong tiéu thu hét ti thiéu 13 37 ngay lam viéc,
ké tir ngay hét thoi han linh thudng cta vé x4 sb.

- Phong Ké hoach kinh doanh c6 trach nhiém quan ly kho luu trir vé s6
khong tiéu thu hét va theo doi thoi han hru trix dé d& nghj tiéu hiy.

2. Cong tac tiéu hity: Viéc tiéu hiy vé xb sb khong tiéu thy hét da hét
han luu trir do Hoi ddng tiéu huy cia Cong ty thuc hién theo cac budc sau:

- Phong K& hoach kinh doanh lap bang ké vé xd sb khong tiéu thu hét da
hét han luu trit dé nghi tiéu hiy - theo mau 1A/BK dinh kém.

- Ban Thanh tra nhén dan ctia Cong ty thyc hién kiém tra thuc té tai kho
lvru trir trude khi Hoi dong tiéu huy to chire ti€u huy.
- Héi dong tiéu hity kiém tra thuc t€ tai kho hru trit, 14p bién ban tiéu huy
v@i cac ndi dung chu yéu: (mau bién ban dinh kém)
+ Ngay, gio, dia diém thuc hién tiéu hily; thanh phan tham gia;

+ Ngay mo thudng, ngay hét han luu hanh, ngay thu h01
+ Loai vé va sb luong tiéu hity; cach thire tidu hay vé x4 sb.

IL. Ciii vé x6 s6 khong triing:

1. Cong tac lwu trir: Cui vé x6 sb kh6ng trung dugc quan ly, luu trir va
bao quéan nhu sau: khi dua cac bao cui vé khong tring vao nhép kho luu trix
phai tién hanh kiém tra va 1ap bang ké sé lu'orng nhép kho; phai ddm bao yéu
cau dugc goi budc niém phong theo timg ngay mé thuong va dugc sap xép
riéng dé thuan tién kiém tra thoi han luu tri.
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- Thoi glan luu trir cii vé x6 sb khong trang t01 thiéu 13 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay hét thoi han linh thudng clia vé x6 sb (tong cong 37 ngay).

- Phong Tra thuéng cé trach nhiém quén ly kho luu trit cui vé khong
trang va theo doi thoi han luu trir dé dé nghj tidu huy.

2. Cong tac tiéu hiy: Viéc tiéu huy cti vé x4 s khong trng dd hét han
Iuu trir do Hoi dong tiéu hiy coa Cong ty thue hién theo céc budc sau:

- Phong Tra thudng 1ap  bang ké cui vé x06 56 khong tring d& hét han luu
trir d& nghi tiéu huy - theo mau 1B/BK dinh kém.

- Ban Thanh tra nhén dan cua Cong ty thuc hién kiém tra thuc t& tai kho
Iuu trit trwée kHi Hoi dong tiéu hiy td chuc ticu huy.

- Ho1 déng tiéu hity kiém tra thyc té tai kho luu trit, 1ap bién ban tiéu hiay
theo mau quy dinh dinh kém.

IIL. Cti vé x6 s6 trung thuwdéng khong €6 ngudi nhin:

1. Cong tac lwu trir: Cli vé x0 s6 tring thuorng nhung khéng c6 nguoi
dén nhan dwoc quan 1y, Iuu trit va bdo quan nhu sau: cui vé s triing thudng
sau 30 ngay thanh todn nhung khéng c6 ngudi nhén thudng, Phong Tra
thudng cé nhiém vu tong hop va ban giao cho Phong K& toan-Tai vu dé nhép
kho Iuu trir va bao quan theo ding quy dinh.

- Khi nhép kho dé luu trix pha1 tién hanh kiém tra, lap bang ké sb luong
nhép kho theo ngay va loai giai thuong, phai dam bao yéu cau v6 bao hoic
dong goi theo timg loai giai thudng va ngady mé thudng.

- Thoi gian luu trit coi vé s6 trang thuéng nhung khéng c6 nguoi dén
nhan t4i thiéu 13 12 thing, ké tir ngay hét thoi han linh thudng ctia vé x6 sb.

- Phong Ké toan-Tai vu c6 trach nhiém quéan 1y kho luu trit cui vé sé
trang thudng nhung khéng c6 ngudi dén nhén va theo di thoi han luu trir dé
dé nghi tiéu huy.

2 Cong tac tiéu hiy: Viéc tiéu huy cui vé sO triing thuéng nhung khong
c¢6 ngudi dén nhan d3 hét han Iuu trit do Hoi déng tiéu huy ctia Cong ty thuc

hién theo cac budc sau: o

- Phong Keé toan-Tai vu lap bang ké cui vé x0 s0 tring thudng nhung
khong c6 nguodi dén nhan da hét han luu trir - theo mau 1C/BK dinh kém.

- Ban Thanh tra nhan dan cta Céng ty thuc hién kiém tra thuc té tai kho
Iuu trir trude khi HGi dong ti€u hiy to chuc ti€u huy.

- Hoi dong tidu hiy kiém tra thuc té tai kho luu trit, 1ap bién ban tiéu huy
theo mau quy dinh dinh kém.
IV. Vé s6 va citi vé s6 triing thuéng da dwge tra thudng:

1. Cong tac lwu trir: Vé so va cui vé so trung thudng da dugc Cong ty
tra thudng, thuc hién quan ly, luu trit va bao quan nhu sau:
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- Vé s6 va cui vé sb tring thuong sau khi Phong Tra thuéng kiém tra, dbi
chleu va 1ap thu tuc dé chi tra thudng cho khach hang, s& duogc ban giao cho
t4 kiém vé ctuia Phong Ké toan-Tai vu kiém tra, do1 chiéu 1an cubi trude khi
nhép kho luu trit, khi nhép kho phai lap bang ké s6 luong theo ngay va loai
giai thudng.

- Phong K& toan -Tai vu chiu trach nhiém quén ly kho luu trir vé sb va
cui vé soO tring thudng, thuc hién viéc luu trit, bdo quan theo ding quy dinh,
dam bao yéu cau v6 bao hodc dong goi theo timg loai gidi thudng va theo
tirng ngay m¢ thuong.

- Thoi han luu giit vé x4 s6 va cli vé tring thudng dad duge Cong ty tra
thudng tdi thiéu 12 05 nim ké tir ngay hét thoi han tra thudéng.

- Phong Ké toan-Tai vu c6 trach nhiém theo déi thoi han luu trir dé dé
nghi tiéu huy.

2. Cong tac tiéu hay: Viéc tiéu hiy vé sb va cti vé sb tring thudng da
hét han luu trit do Héi ddng tiéu hiy ciia Cong ty thuce hién theo cac budc:

- Phong Ké toan -Tai vu 1ap bang ké vé s va cli vé sb tring thudng da
hét han Iuu trit d& nghi tiéu hily - theo mau 1D/BK dinh kém.

- Ban Thanh tra nhin dén ctia Cong ty thuc hién kiém tra thuc té tai kho
luu trir trude khi Hoi dong tiéu huy to chire tiéu huy.

- Hoi ddng tidu hay kiém tra thuc té tai kho luu trit, 14p bién ban tiéu huy
theo mau quy dinh dinh kém.

C.TO CHUC THUC HIEN:

Hoi dong tiéu hdy, Ban Thanh tra nhan dén, Phong Ké toan -Tai vu,
Phong K& hoach kinh doanh, Phong Tra thudng, Phong Hanh chinh-Té chirc
va cac by phén lién quan, can cir Quy ché vé quy trinh luu trit, tiéu hiy vé va
cti vé x4 sb truyén théng dé té chirc quan ly, thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 kho khian, vuéng mic, kip thoi béo céo
1anh dao Céng ty xem xét. C4c trudng hop sai pham, khong thuc hién dang
theo quy trinh hodc cb tinh lam trai voi quy trinh, gy thiét hai cho Céng ty va
Nha nuéc, tiy theo mire d6 sé& xir ly ky ludt theo quy dinh phap luét hién hanh
cua Nha nudc./.

CTY TNHH MTV‘Xf)lS(‘) K'IEN THIET
THANH PHO HO CHI MINH
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