CTY PAU TU TAI CHINH NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — T do — Hanh phiic
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
XO SO KIEN THIET
QUY CHE

. VE QUY TRINH THU HOI VA KIEM PEM
VE X0 SO TRUYEN THONG KHONG TIEU THU HET

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 528 /OD-XSKT ngay 30 thang 9 nam 2013
ctia Tong Gidm déc Céng ty TNHH MTV X6 56 kién thiét T) p. Ho Chi Minh)

Cén ctr Thong tur s6 75/2013/TT-BTC ngdy 04/6/2013 ciza Bo Tai chinh
hudng dan chi tieét vé hoat dong kinh doanh xé 36 Pé dam béo hoat dong kinh
doanh ciia Céng ty TNHH mét thanh vién X6 s6 kién thiét Thanh pho (gm tat
1a Cong ty XSKT Thanh phd). Quy ché vé quy trinh thu héi, kiém dém vé x
sd truyén théng khéng tiéu thu hét duoc xay dung va ban hanh thuc hién véi
ndi dung nhu sau:

A. QUY DINH CHUNG:

1. Vé x4 sb truyén théng khéng tiéu thy hét: 1a vé s6 cua Cong ty XSKT
Thanh phé phan phbi cho dai 1y vé s0 nhung ban khong hét va vé sb chua dua
ra luu thong cuia tung dot phat hanh (ve tdn kho), dugc thu hoi theo ding thoi
gian quy dinh trudc mdi budi quay sé mé thudng.

2. Can bo, céng nhan vién Céng ty, néu tham gia thuc hién cong tac thu
hoi, kiém dém vé x0 so khong tiéu thu het, thi khong dugc tham gia cong tac
quay s0 mé thudng.

3. Thoi gian thu hoi vé x4 s6 truyen thong khéng tiéu thu hét bit dau luc
15g00 va két thiic ltc 16g00 vao cac ngiy x6 sb - Thir hai va thir bay trong
tudn. Dbi véi cac trudng hop bat kha khéng hoic cé 1y do khach quan, chinh
déng thi thoi gian thu hbi khong qua 16g10. Sau thdi gian quy dinh trén, Cong
ty dugc quyén tir chdi khong nhan.

4. Phuong thirc thyre hién thu hdi vé x4 sb khong tiéu thy hét:
- Thu hdi tai tru s& chinh hodc tai c4c dia dlem khac phu hgp trén dia ban
TP. Hd Chi Minh s& do Céng ty XSKT Thanh phd t6 chirc thyuc hién;

- Thu hdi ngoai tru s& chinh - tai cac Tinh, Thanh khu vic mién Nam:
Cong ty XSKT Thanh phé ty quyen cho Cong ty XSKT céc Tinh, Thanh
khéc thyc hién thu hdi sau khicoy kién chép thuan cta Hoi dbng giam sat x0
s6 Thanh phd, viéc tiy quyén thu hdi phai dugc thuc hién bing vin ban.
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5. Nguyén thc thu hdi: Viéc td chirc thu hdi vé x6 s6 truyén thong khong
tiéu thu hét phai duoc thuc hién chinh xac, trung thuc, khéng bi céc déi tuong
c6 lién quan trong qua trinh thu hdi vé loi dung dé truc loi linh thudng; phai
dap ung day di cac budc co ban theo quy dinh tai phu luc s6 1 ban hanh kém
theo Théng tu s6 75 ctia Bo Tai chinh va quy dinh rd trach nhiém cla timg bo
phén, ca nhan c6 lién quan dén qua trinh thu hdi vé x6 sb.

B. THU HOI VE XO SO KHONG TIEU THU HET TAI TRU SO
CHINH C(")NG TY
I. Thu hoi vé xo s0 khong tiéu thu hét ciia dai Iy vé s0:

1. Vé xb sb truyén thong khong tiéu thu hét cua dai ly vé sé dugce thu hdi
tai try s chinh, do Cong ty XSKT Thanh phd td chirc thuc hién, phai dam
bao diy du theo tudn tu cac budc sau day:

a. Budc 1:

- Trudce khi ngp vé ban khong hét, dai ly vé sb phal 1ap phiéu ké theo
mau quy dinh gom co ndi dung: Ky hiéu loai vé, ngay X0 s0, tén cua nguoi tra
vé va dai ly, so lugng vé tra lai theo timg ménh gia, ky tén va ghi rd ho tén
vao phiéu ké tra vé.

- Pai Iy vé sb thuc hién cit goc v0 hiéu héa toan bg veé s6 tra lai, viéc cét
gbc phai dat kich thuéc ctia mdi canh tbi thleu 1a 3cm, vi tri cit goc & phia
trén, bén phai to& vé (bén gidp lai to vé). Viée cat goc phai dam bao nguyén téc
khéng dugc dé vé thude dién v6 hiéu héa bi loi dung dé linh thuéng.

b. Buwdre 2:
- Pai ly x6 sb ndp vé ban khong hét da vé hiéu héa cung véi phiéu ké tra
vé cho b phan thu hoi ciia Cong ty theo diing thoi gian quy dinh.

- B6 phan thu hdi: co trach nhiém kiém tra, dam bao 100% vé ban khong
hét do dai ly tra lai da dugc cét gbc, vo hiéu héa theo ding quy dinh, néu chua
dat phai yéu . clu cit goc bd sung trudce khi thu nhén; 1ap danh sach theo ma s&
dai ly, cho sb thir tir phiéu ké tra vé va ghi vao bao vé clia dai ly.

¢. Buéce 3:

- B§ phan klem dém: nhan cac bao vé da ghl s6 thir tur dé thuc hién kiém
dém, sau d6 ghi sb lugng kiém dém thuc té vao bao vé dé phuc vu kiém tra,
dbi chiéu. Trong khi klem dém, phai theo ddi dé phat hién, loai bd cac loai vé
khong dung ngay xb s6, vé photo, vé clia cic cong ty khac.. . nham dam bao
viéc thu héi chinh xac. Pbi véi truong hop ¢6 tinh gian déi, tai pham nhiéu
14n, s& bao céo lanh dao Céng ty dé c6 bién phap ngin chan, xir ly.

- B phan kiém tra: thuc hién d01 chiéu sb lugng trén phiéu ké tra vé cta
dai 1y vdi sé lugng kiém dém thue té @& x4c nhén s vé di thu hdi vao phiu
ké tra vé cia dai ly, 1am co s& tdng hop két qua thu héi.
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- B phan tong hop: thuc hién tdng hop két qua thu hoi, kiém dém tai tru
s0 chinh Cong ty va céc dia diém do Céng ty XSKT cac Tinh, Thanh, dugc
uy quyen thuce hién(cac Cong ty XSKT fax ket qua thu héi vé trude gir xb
s0); 1ap bién ban tong hop két qua thu hoi vé xo sO ban khong hét cua timg ky
phat hanh, trinh dai dién Hoi dbng GSXS, t6 chuyén vién gitip viéc cho Hoi
dong, dai dién lanh dao va phong nghiép vu Coéng ty XSKT ky tén xac nhén.

d. Buée 4:

- Vé x6 s6 ban khong hét sau khi thu hdi duge cho vé bao, niém phong
(t niém phong hofic bam chi niém phong) va nhép kho dé quan ly va luu trix
theo ché d6 quy dinh; to niém phong phai ghi rd6 ngay gio, cé chit ky cia dai
dién Hoi dong giam sat va dai dién Céng ty XSKT Thanh phd.

2. D& dam béo thoi gian quy dinh, vé x6 s ban khéng hét thu hdi tai tru
sO chinh Céng ty dugc kiém dém bang cach kiém tra xdc xuat két hop vai
kiém dém chi tiet.

3. Tpe‘m tzé qua trinh thuc hién tir ]Dué'c 2, budc 3, budce 4 phai c6 su giam
sat cua toi thiéu mot thanh vién Hoi dong giam sat, dai dién lanh dao Cong ty
XSKT va t6 chuyén vién gitp viéc cho Hoi dong GSXS.

IL Thu hdi vé x4 s6 chwa dwa ra lru thong:

1. Viéc thu hoi, klém dém vé x4 sb truyén thdng chua dua ra luu thong
thudc dot da phét hanh (tdn kho tai Cong ty) dugce thyce hién tai tru sé& chinh,
do Céng ty XSKT Thanh phd t6 chirc thuc hién, phai dam bao day du theo
tudn tu cac budc sau day:

a- Vé xb sb chua dua ra Iwu thong (neu c6) theo thg dot phat hanh cta
Cong ty, phai duoc 14p bang ké cu thé vé s6 lugng, cdy vé, dau s6, sé i vé..
do lanh dao Céng ty XSKT Thanh phé phé duyét;

b- Thuc hién kiém dém vé chua dua ra luu théng: kiém tra, d6i chleu Vé
t6n kho vGi bang ké; kiém dem cay vé, dau sb, sé ri vé, dé xéc dinh s luong
vé thuc té thu hdi ding véi sd lugng vé chua dua ra luu thong;

¢- Thuc hién cét géc dé v6 hiéu héa toan bd vé chua dua ra luu thong;

d- Lap bién ban thu hdi vé x6 sb chua dua ra luu théng véi day da ndi
dung: thanh phan tham du thdi gian, viéc thuc hién v6 hi¢u hoa, so6 lugng,
cay vé, diu sb, sé ri vé..

d- Vé x6 s6 chua dua ra luu thong sau khi thu hdi dugc vo bao riéng,
niém phong va nhép kho cung vdi vé x0 s6 ban khong hét cta dai 1y vé s6 dé
quan ly va luu trir theo ché d6 quy dinh;
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2. Toan bd qué trinh thuc hién tir muc b, ¢, d, d, phai c6 su giam sat cua
tbi thleu mot thanh vién Hai déng gidm sét, dai dién lanh dao Cong ty XSKT
va td chuyén vién gitp viéc cho Hoi ddéng GSXS.

C. THU HOI VE XO SO KHONG TIEU THU HET TREN PIA BAN
CAC TINH, THANH KHAC:

1- Viéc thu hdi vé xb sb truyén thdng khong tiéu thu hét cta dai 1y vé sb
trén dia ban cac Tinh, Thanh khéac trong khu vuc mién Nam, Céng ty XSKT
Thanh phb ty quyen cho Céng ty XSKT céc Tinh, Thanh thuc hién, dam bao
day di theo tuén tu cac budc sau day:

1.1. Do Cty XSKT c4c Tinh, Thanh dugc ity quyén phai thuc hi¢n:

a. Buéde 1:

- Truéce khi nfp vé ban khong hét, dai Iy vé sb phai lép phiéu ké theo
mau quy dinh gom c6 ndi dung: Ky hiéu loai vé, ngay x0 so, tén cuia nguoi tra
vé va dai ly, sb luong vé tra lai theo timg ménh gia, ky tén va ghi 13 ho tén
vao phiéu ké tra vé.

- Pai ly vé sb thuc hién cét goc v6 hiéu hoa toan bg vé 5O tra lai, viéc cét
géc phai dat kich thuéce ctia mdi canh toi th1eu 1a 3cm, vi tri cét goc & phia
trén, bén phai t& vé (bén giap lai to vé). Viéc cét goc phai dam bao nguyén tic
khong dugce dé vé thudc dién vo hiéu héa bi loi dung dé linh thuong.

b. Budce 2:
- Pai Iy x6 s6 ndp vé ban khong hét da v6 hidu hoa cing véi phiéu ké tra

vé cho bd phén thu hdi ctia Cong ty theo dling thdi gian quy dinh.

- B6 phan thu héi c6 trach nhiém kiém tra, dam bao 100% vé ban khong
hét do dai ly tra lai dé duoc cat goc, vo hiéu héa theo ding quy dinh, néu chua
dat phai yéu cu cét goc bd sung trude khi thu nhan;

- Thyc hién klem dem so bd, 14p bién ban thu hdi vé x6 s6 ban khong hét
theo mAu théng nhét, fax Ve cho Coéng ty XSKT Thanh pho trude 16h00; Bién
ban chinh thirc va vé x5 sb ban khong hét sau khi thu hdi duge vé bao, niém
phong theo quy dinh.

- Bao vé thu hdi duoc van chuyén vé tru s& chinh Céng ty XSKT Thanh
phd @& thuce hién kiém dém lai theo quy dinh.

1.2. Do Céng ty XSKT Thanh phd thwc hién:

c¢. Bude 3:

- B6 phan kiém dem tiép nhan céc bao vé thu héi tir Cong ty XSKT céc
Tinh, Thanh chuyén vé phai thuc hién kiém tra cac bao vé va lap bién ban
thao bé niém phong dé kiém dém lai.
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- Trong khi kiém dém, phai theo d5i dé phat hién, loai bo céc loai vé
khong dung ngay xb sb, vé photo, vé cia céc codng ty khéc... nham dam bao
viéc thu hoi chinh xac. Déi v6i truong hop cb tinh gian déi, tai pham nhiéu
14n, s& bdo cdo lanh dao Cong ty dé c6 bién phap ngén chén, xr ly.

- Kéém tra, d6i chiéu sb luong trén phiéu ké tra vé cua dai ly véi s&
lugng kiém dém thuc té dé cong nhéan hoic didu chinh sb luong vé di thu hdi
cua dai ly.

d. Budc 4:

- Vé xb s ban khong hét thu hdi tir cdc Tinh, Thanh sau khi thuc hién
kiém d&m lai duoc cho v6 bao, niém phong (to niém phong hodc bam chi
niém phong) va nhép kho dé quan ly va luu trir theo ché @6 quy dinh; to niém
phong phai ghi rd ngay gid, c6 chit ky cia dai dién Hoi ddng giam sit va dai
dién Cong ty XSKT Thanh phd.

2. Vé x4 s6 ban khong hét thu hoi tir cée Tinh, Thanh do Céng ty XSKT
Thanh pho uy quyén cho Cong ty XSKT céac Tinh, Thanh thuc hién thu hoi
duogc kiém dém chi tiet toan bo.

3. Toan lg(f) qua trinh thuc hién tur ‘buc'rc 2, buédc 3, budce 4 phai c6 su giam
sat cua toi thieu mot thanh vién Hoi dong giam sat, dai dién lanh dao Cong ty
XSKT va tbé chuyén vién gitip viéc cho Héi dong GSXS.

D. TO CHUC THUC HIEN:

1. Cong tac thu hdi, kiém dém vé xb sb truyén théng khong tiéu thu hét
do Phong K& hoach kinh doanh chiu tréch nhiém thyc hién, dugc sw quan ly,
gidm st ciia Lanh dao Cong ty X6 sb kién thiét va Hoi ddng Gidm sat xd s6
kién thiét Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Céong ty X4 sb kién thiét Thanh phd thyc hién ddy du céc thi tuc theo
quy dinh trong viéc Uy quyén cho Céng ty XSKT céc Tinh, Thanh thu hdi vé
xb s6 ban khong hét trén dia ban cac Tinh, Thanh; b6 tri ddy da can b, nhan
vién va céc phuong tién can thiét d& dam bao tét nhu cau cong téc thu hoi,
kidm dém, vé xb sb khong tidu thu hét.

3. C4n bo, nhan vién, Cong ty X6 sb kién thiét Thanh phé va t6 chuyén
vién giup viéc cho HPGS dugc phén cong nhiém vu, cé trach nhiém thuc
hién theo Quy trinh néu trén. Cac truong hop cb tinh lam trai v&i quy trinh,
gay thiét hai cho Céng ty va Nha nudc, tuy theo muc 4o sé xir ly ky ludt theo
quy dinh phap luét hién hanh ctia Nha nude./.

CTY TNHH MTV XO SO KIEN THIET
THANH PHO HO CHI MINH
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