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Vd vi6c ban hinh Quy ch6 Tri lucrng, tri thu6'ng cho ngudi lao tlQng

Cdng ty TNHH mQthinh viOn XO sii hii5n thi6t ttrinh phii ffO Cni Minh

ixc crAM Doc cONc ry rNHH Mor rHANH vIEN
" *o so KIEN THTET THANH pHo rio cni MrNH

Can cf LuQt Lao dQng ndm 2012;

Cin cri Nghi tlinh sO SOiZO1:AIE-CP ngity L4 th6ng 5 ndm 2013 cin Chinh phri Quy
dinh.quan ly,lao dQng, ti€:n lucmg vi:ti6n thuorng aOi vOi nguoi lao dQng ldm vi6c trong
Cong ty TNIIH mQt thdnh vi6n do Nhd nudc ldm chri so hiru;

C6n cft Th6ng tu 18/2013/TT-BLETBXH ngiy 09 th6ng 09 n6m 2013 ctn B6 Lao
dQng.- Thuqng binh vd Xa hQi v6'vi6 Hucmg ddn thUc hiQn quan ly, lao dQng, ti,5n luong
va d6n thuong d6i v6i nguoi lao dQng lirn viQc trong C6ng ty TNHH mQt thdnh vi6n do
Nhd nudc ldm cht so hiiu; :

CIn cir Th6ng tu 08/2013[1T=BNV ngiy 31 th6ng 07 n6m 2013 cila B0 nQi vu vC

viQc Huong d5n thUc hign ch6 dQ ndng b4c lucrng thuong xuy6n vi ndng bdc luong trudc
han dtSi vtvi c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric vd ngucri lao dQng

Cdn cri Quy6t dinh s6 2039/QE-UBND ngdy 08 thang 5 ndm 2010 cria Uy Ban nhin
d0n thdnh ph5 vC viQc Phd duyQt Di6u lE t6 chric vd hopt dQng cria C6ng ty TNHH m6t
thanh vi6n X6 sO tci6n thiiit thnnh ph6 ft6 Chi Minh.

Cdn cri Quy6t dinh s6 61/QD-HDTV ngiy 26 thdng 11 ndm 2012 cliua HQi ddng
thanh vi6n C6ng ty Eiu tu Tdi chinh Nhd nudc thenh pfrO HO Chi Minh v6 viQc sria d6i,
b6 sung mQt s6 Ei6u cria Di0u lQ t6 chric vi ho4t dQng ctia C6ng ty TNHH mQt thdnh
vi6n X6 s5'ki6n ttri€t thanh pfr6 gO Chi Minh.

CIn cri quytit dinh s5 822IQE-XSKT ngdy .27 thing_|2 ndm 2013 .cia HQi <t6ng

thanh vi6n COng ty TNHH mQt thanh vi€n X6 s5 t<ii5n thi6t thnnh pfrO UO Chi Minh vC

viQc ban hanh t{m thoi thang lucrrig, bdng luong cria ngudi lao dQng.

X6t d€ nghf cria Phdng Hanh chinh - T6 chric C6ng ty.

QUYET EINII
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quyrit dinh ndy " Quy chi5 Tra luong, tra thudrng cho

nguoi lao d$ng Cdng ty TNItrI mQt thdnh vi6n X6 si5 tii5n thi6t thinh ph6 HO Chi Minh"

Ei6u 2. Quyist dinli ndy c6 hiQu luc k6 tu ngiy ky

Ei6u 3. Truong phdng Hanh chinh - T6 chric, Trucmg phdng Ktl toan - Tdi vu;
Trucrng c6c phdng nghiQp vu li6n quan vi Gi6m d6c Xi nghiQp In Tdi chinh chlu tr6ch
nhiQm thi henh Quy6t dinh ndy./.
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Noi nhdn:
- HOi d6ng thdnh vi6n
- Ban T6ng Gi6m <ttic

- Ki6m so6t vi6n
- Nhu Di6u 3;
- Ltru: VT, (TCCB)
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C-ONG TY DAU TU'TAI CHINI-I NI-{A NU'OC
H PHo uo cHi N4rNH

MQT THANH VIEN
KTBN THTET

J

coNc HoA xA sor cnu Ncuia vrnr NAM
D6c I6p - Trl'do - Hqnh phric

;;,
NHING QUY EFIH CIIUNG

. Ei6u 1. Quy ch6 ndy dugc x6y dpg tr€n co sd ciic quy dinh cria Nhd nudc
v€ quan ly lao a0rg, tiAn-lucmg 

"aii6" tt"o"g aai 
"oi "g"o.iiuo 

aO"g ldm viQc
trong c6ng ty trichnhiem hiru h4n mQt thanh vi6n do Nhd nu6c ldm ehti sd hfiu.

Ei6u 2. Quy ch6 ndy 6p dpng rtc quan lf, srl dung qu! tiAn lucnrg, qu! tiAn
thucmg vd phdn ph6i tien lucmg, tien thucmg AOi vOi nguOi iao dQng ldm viec tai
C6ng ty Tr6ch nhiem hiru han mQt thdnh vi6n XO rO titn tfri6t tfrantr pfrO HO cfrl
Minh ( Cdng fy ).

Ei6u 3. D6i tuamg vd pham vi 6p dung euy chti tr6 lucrng, tra thu&ng la
ngudi sri dpng lao dQgg vd nguoi lao ddng ldm viQc tpi COng ty fiacfr nhiqm hrru
hpn mQt thanh vi€n X6 sti ti6n thiet thenh pr,o Ho chf Minh. 

-

Di6u 4. Ti6n lucrng ld khoan ti6n md ngudi s{ dung lao dQng tri cho nguoi
lao dQng cte thuc hiQn c6ng vi6c theo.th6a thiOn. Ti€n i"*rg Ur" g?rn mfc tuong
theo c6ng viQc ho{c chrlc danh, php cdp luong vd c6c kho6n uo rung kh6c.

Ticn luong tra cho ngudi lao dQng ph6i bio d6m dring quy itinh cria phdp
luflt, d6n chri, c6ng bdrrg, c6ng khai, minh bpch, gen nen v6i n-eng sudi, cr,6t tumj,

Ei6u 5. Quy chi5 vC ti€n lucrng, ti,in thudnrg cria Cdng ty sE dugc diAu chinh
$n tnq'i, phi hgrp k*ri cdc chffi s6ch vC tidn lucrng, tidn rt **g cria Nhd nu6c cd

Ei6u 6. CAn cti vdo kiSt qui sdn xudt kinh doanh hdng ndrrr' vd mric dQ hoan
thdn!-c9ng viQc cria ngu&i lao clQng, C6ng ty sE c6 cichintr-tflic k*ren thuong theo
quy dinh cria Nhd nu6c vd mric thucrng tuy thuQc vdo Qu! khen thucmg cria COng
ty.

QUY CHE

C6nffi TNHH mQt thdnh vi6n X6 si5 t<ion thi6t rhinh priii Ha Chi Minh
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s(i ,n /eE-xsKT ngdy .ti.^thdng "/.. ndm 20t 4

crta Tring Gidm dtic Cing ty TNHH nt1t thdih vian x6 sZ iian thtat ip'ii ini Minh)

/ril.

(;

\
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Chucrng II
NGUON niNU THANH VA StI DUNG

aut TIEN Lt oNG, QUV rrEN THLToNG

Didu 7. Ngudn hinh thinh quf tidn lucrng C6ng ty

Hdng n6m, C6ng ty can cu c6c quy dfnh hien hdnh ctia Nhd nu6c, c6c chi

ti6u k(i froi"f, san xuSt"kinh doanh do Chri sd hfru giao vd k6 hoach st dpng lao

tlQng cria C6ng ty de xAy dpg qu! tiAn luong ki5 hopch cria ngudi lao d6ng C6ng

ty,b6oc5o Chri so hiru vd sd iuo aong Thurilg binh xa hQi Thdnh ph6.

Ei6u 8. X6c tllnh Qui ti6n lucrng k6 ho4ch

eu! ti6n luong kti hoach dugc x6c dinh tr€n co sd s6 lao dQng-ki5.ho?ch vi
cdn cir vdo mr?c tiiliuo"g binh qu6n thqc h(n cria n6m tru6c li6n kA gin vdi-chi

ti€u nlng suft lao dQng rra tqi nhudn kti hoach so vdi thgc hiQn cria ndm tru6c 1i0n

ka.

Truong phong Henh chinh - T6 chric, Trudng phdng k6 todrr Tii vU, Gi6m

r16c Xi nghiQ-pjn TIi chfnh phOi trqp tham muu Ban T6ng Gi6m d6c C6ng ty xdy

dgrrg?6 h"iif.r* dung lao dQng, ,ay AlpS Qui tiAn lucrng trinh HQi <I6ng thenh

vi6n C6ng ty xem x6t pLC duyQt ch{m nhSt vdo ngdy 3ll3 ci;r-nirn k€ hoach'

Ei6u 9. T4m rmg qui tidn Iuong k6 ho4ch

H*g ndm, cdn cir vdo qu! tiAn lucrng ki5 hoach, tinh hinh sri dung qu! ti€n

lucrng cira nem tru6c ti6n kC 
"a 

aU ki6n mirc.dQ thUc hiQn c6c chi ti6u sin xu6t,

kinh doanh trong n6m, c6ng ty tprn ring quf tiAn tuong ae tra cho nguli nguoi lao

dQng nhu sau:

a. Ntiu cdng ry c6 k6 ho4ch sin xu5t, kinh doanh c6 15i (c6 lqi nhuan) thi tam

ringt5i da kh6ng vugt qtfiSOYo qui lucrng tfurc hiQn cta ndm trudc 1i6n k6.

thi chi dugc tam"ug qu! ti6n lucrng t6i da b6ng quf ti6n lucrng tinh theo mric

lucrng theo hqp cl6ng tuo AOng binh qu6n

c. Ni5u cdng ty mo rQng s6n xu[t, kinh- doanh ho{c dAu tu mfi phii tuy6n

dUng th6m lao dQng.thi dusc ta* ,nng tf,C* iie" f"gne 
"iio 

tti lao dQng mOitulln
dgng, nhtmg mirc ti6n luong binh qudn tam inrg tdi da kh6ng vugt.qu6 muc tten

1**r1 binh iuen tlnh cho ,,gIOi tuo &Orrg quy dlnh tai di€m a hoEc <li6m b Di6u 9'

Eidiu 10. Trich lfp vir sri drlng Qui tiiin luong thryc hiQn, Quf tiiin
thu&ng:

10.1. eui ti6n lucrng thgc hiQn dugc x6c dinh tr6n co sd tiOn lucrng thUc hiQn

",ia 
nam truOi ii6n t<c giin"v6imirc tdng (no6" giu*) nSng su6t lao d6ng binh qudn

vd lgi nhufln thuc hiQn]1ong n[m so v6i n6ng su6t lao dQng binh qudn vd lgi nhu.en

thUc hiOn cria ndm tru6c 1i6n k6.

- QuV ti6n thucyng dugc trich lfp tr6n co sd qu! ti6n lucrng thgc hien theo

quy ctinh ctia Nhi nu6c .
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10.2. Qu!,' ti€n lucrng, quy ti6n thudng c0a ngudi lao d6ng Cong ty kh6ng
ducvc sri dung A*5 tri cho Vi0n chirc quin ly vd vdo c6c mpc dich kh5c

- Qu! ti6n thudng dung d6 thuong dlnh kj,, dQt xu6t cho tAp th6, c6 nh6n
trgng C6ng ty c6 thdnh tich xudt sic trong thUc hiQn nhiQm vu cta COng ty vd tdp
th€, cd nh6n b€n ngodi c6 nhi6u d6ng g6p vdo hiQu qui hoat dQng kinh doanh cfia
COng ty.

Di6u I I. Qui tidn lucrng dU phdng

. . Cin cir qu! tiCn.lucrng thUc hi€n, C6ng ty trfch l{p quf ti6n luong dg phdng
0e UO sung vdro qu! ti6n luong cria n6m sau lidn k€ nh6m b6o d6m viQc tri lucrng
kh6ng bi gi6n doqn. Mric dy phdng hing ndm do T6ng GiSm d5c quy6t dfnh sau
khi c6 y ki6n cria Ban ch6p hdnh c6ng doin C6ng ty, nhung kh6ng vuot qu617%o
qu! ti6n luong thUc hiQn.

Thoi gian sfr dpng qu! ti6n lucrng dg phdng thgc hiQn theo quy dinh cia Nhd
nu6c.

Chuong III
PTTAIT PHOI TIEN LUOT'TG

Didu 12. Nguy6n tic x6p lrcrng vi tri luong cho nguoi Iao tlQng

12.1 Ti6n lucrng tri hing th6ng cho ngudi lao dQng bao g6m ti6n luong chi5

tlQ vd ti6n lucrng theo doanh thu dugc x5c tlinh b6"g c6c mric tidn lucvng cg th6
theo h0 sO AOi vdi ttng chric danh c6ng viQc, phq c6p , ldm th6m gid, ldm viQc vio
ban d6m.

\
12.2 Ti6n lucrng ch6 dQ dugc tinh tr6n co sd thang bing lucmg C6ng E x6y

dpng, mric lucrng t6i thi6u vung do Nhd nudc quy d!nh, ngay c6ng thgc t6 cria
nguli lao c10ng. Ti6n lucmg ctr6 AO ldm cry sd it6 trfch n$p vd gi6i quy6t cilc ctri5 aO

b6o hi6m xd hQi, bio hi6m y t6,bbo hi6m th6t nghiQp vd c6c ctrti AO kh6c theo quy
dinh cria Nhd nu6c

12.3 Ti6n luong ch6 dQ trong thring dugc tri ldm hai l6n cho ngudi lao dOng
qua tai khoin c6 nhen, tan tnri ntr6ivao 

"Edy 
dS "* thdng, tan tnri hai vdo ngiry 2i

ctia thang
:

12.4 Ti6n lucmg theo doanh thu trong thingdugc tfnh tr6n co s0 ti6n luong
chiS dq, hiQu qui sa" xu6t kinh doanh hdng firang",iu iOng ty vd chi tri lem hai Df
cho ngudi lao dQng bing tiAn mat.

Didu 13. Nguy6n t6c x6p lucrng cho ngucri lao tlQng

- Ngudi lao dQng ldm c6ng viQc gi hu&ng lucrng chfrc danh c6ng viQC d6
theo Thang, bang lucmg do C6ng ty tqm xdy dpng dugc-ban henh kdm theo Quy6t
clinh s6 \L2,/QD-XSKT ngdy 27/12/2013, quy dinh cp th6 nhu sau :

13.1 Chrlc danh c6ng viQc :
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-Chuy0nvi6n,kinhtti'l:tk!su:ApdgngchongulilaodQngldmvi6ctai
c6c phdng nghiQp v\t"O ttint' dQ Eai hqc trd 16n' 

.: ^A +-inh d6 Thz
p6ivolngudilaodQngdugctgv6ndungrn6ic6trinhd0Thacsithix€p

tuong vdo bQc ,,'il"h?;ffi ;-ril ;&;;;"ra" ua"i "t'u "ga"t' 
chuv€n vi6n'

kinh tc vicn'ff:"" 
ding:. Ap drlng cho ngubi rao dQng ldm vi6c tai citc phdng

*'t*-:;".:l*T"?::T:;, 
duns cho ngudi lao dQng r)m viec tai c*cphdng

nghiQp * "u;;"h 
dQ Trung c6P nghiQl w'

_ Nh6n vi.n l6i xe, bio vQ : Ap dung cho nhf,n vi6n t6i xe, b6o vQ cong ty'

.Nh6nvi€nthirahanh:Apdlrngcholeud^ilaodQnglirmviQct1icilcphdng
nghiQp uu nrroneffiffiH;g Jio taolhuvcn mon nghiqp w'

-Nhanvi6nphgcvg:ApdungchongudilaodQnglimc6cc6ngviQcv6

1'#;;; lao dQng thu c6ng : Ap dsng-cho'c6ng nhan lim

r rn Tdi chinh, bao gdm c6ng 4a" i'"'i ie"' kiem v6' thay v6

nghiQP In Tdi "tti$, 
b:: iuit iur, uetn v6, thaY v6'

ngmeP rrr rar "^^ 

'I*' 
jc*"gi6y' lpa miu' take'" '

,oi thenh pnam, oc,r BraJ' rsu ''w-7 . 
)o diQn, chi5 ban,...

-C6ngnhenkythu0t:baog6mthgm6yin'm6yc6t'<

13.2 Chtc vu : , '

- Trucrng phdng nghiQp vq COng ty vd Gi6m d6c dcvn vi truc thuOc'

-Ph6Truongphdngnghiep'n"Uo*ryvePh6Gi6md5cdonvitnlcthuoc'

- Tru&ng phdng chrlc nAng dcrn v! tr'uc thuQc

.Quand6cplr6nxu&ng,Ph6tru&ngphdngchircn6ngdonvitructhuoc.

- Ph6 Quan d6c ph6n xudng dcrn vi' trUc thuQc'

13.3 Nh6m T6 truong:

- Nh6m 1: T6 tnrong chiu trSch nhiQm c6ng viQc c6 tinh philc t?p, ddi hoi

trbchnhiQm cao'

- Nh6m 2: Tbtruong thuQc cac phdng "Sttiel'u 
COng ty'

Eidu 14. X6c illnh quf titin iuong tngc hiQn vir trfi 1u0tr8 th6ng cho

sinh, t?P w, gifr xe'

ngutri lao tlQng

14.1 Xic dinh QuY tGn- luong 
'lY:-:iC"

ngubi iJ;"0";u;xic dinh theo cone thuc:

V6,: Qu! tiAn luong thgc hiQn'

viQc tai Xi
ghi sO hu;

: Quf ti6n lucrng thUc hiQn cira



L11"6: Lao dQng thuc t6 sfi'dUng binh quAn.

TL6q16: Mfrc ti6n luong binh qudn thuc hien.

12: 56 th6ng trong ndm,

V6,: Khodn ch6nh l6ch tidn
chric dodn th6 tri lucnrg.

luong cta c6n bQ chuy6n tr6ch dodn th€ do t6

14.2 Phdn ptrOi ti6n lucrng : C6ng ty trh luong theo thdi gian d6i v6i ngudi
lao ddng ldm viQc tai C6ng ty theo chric danh c6ng viQc quy dfnh t4i Di6u 13 cria
quy ch6 ndy

a. Co so d€ tinh ti€n luong thring :

- H0 s6 ti6n lucrng theo chirc danh c6ng viQc.

- Mric lu<rng ttii thieu vung do Nhd nu6c quy dinh.

- Ngdy gid c6ng thUc t6 trong th6ng

- QuI ti€n lucmg dugc duyQt.

b. Crich tinh ti€n lucrng thing:
- Ti6n luong ch6 iIQ theo chric danh c6ng viQc:

Ti6n luong
ch6 d6 theo
chirc danh
c6ng vi€c

He s6 ti6n

: lucrng theo
chric danh ^
c6ng viQc

Mfrc luong
t6i thi€u
vtng do

Nhd nu6c
quy dinh

56 nsivx ^ .."' .r.
coRg thuc te

- TiAn luong doanh thu ngdy:

-. ;,Ilen m.L t , a

Iucrng : rlenfu0ngcne

doanh Ihu d0 theo ch-rlc x

ngey danh c6ngviQc

- Ti6n lucrng doanh thu thring:

Qu! lucrng doanh thu th6ng

T6ng qu! luong x 56 ngdy ldm
cdp bflc th6ng viQc hdng th6ng

doanh thu thring

Ti6n lucrng
doanh thu

: \'.ngay

SO ngdy ldm viQc thUc t6
x

trong thang

- Tidn 5n trua: thpc hiQn theo quy dinh
cho ngudi lao cl6ng theo ngdy c6ng tnUci6.

hiQn hanh cria Nhd nu6c vd chi tri
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'l'i€n dn trua

Didu 15. Tri lucrng cho cic trulng hgp kh6c

15.1 Tri luong ldm th6m gid, ldm vi€c ban d6m.

- Ngudi lao dQng ldm th€m gid theo y6u cAu cria ngudi sri dgng lao dQng sE

dugc bO tri nghi bt, trong tnrlng hqp khdng thd bO ffi nghi bu thi sC duoc tri dAn
lucrng ldm th6m gid nhu sau:

Don gi6 1

: n-uay cong lao
d0ng

So ngaf iarr-r vi6c thuc tC

trong th6ng

Si5 gio ldm
th€m

Ti6n luong : Ti6n lucmg

ldm th€m gid binh qu6n x 150%hodc 200%

gid thgc tri ho{c 3oo% x

+ Vio ngey thulng, itrrhdtbing l5O%;

+ Vio ngdy nghi hang tuArr, it nhdt berrg 200%o;

+ Vdo ngdy 15, t6t, ft nh6t beng 3oO%

- Ngudi lao dQng ldm viQc'vdo ban d6m ( Xf nghiQp In ), thi duEc tri th6m
30% ti0n lucrng theo c6ng viQc cria ngey lim vigc binh-thulng.

- Gid ldm th6m khdng qu5200 gio mQt n6m.

I 5.2 Trh luong thfr viQc, thdi vq:

- Ngudi lao dQng thri viQc dugc tri ddn luqng it nhdt beng 85% ti6n lucrng
chric danh c6ng vi6c dim nhfn (nhung kh6ng thSp hcrn mfc ti6n luong ttii tnieu

Ngudi lao dQng 1dm viQc theo hgp it6ng thdi vU, ti€n tuong dugc tri tuj,
theo trlng c6ng viQc c1r thii, song kh6ng th6p hon mirc luong tOi thi6u virng cfia
Nhd nu6c quy clinh tai thli rtii5m. :

15.3 TrA luong chuy6n chric danh c6ng viQc:

Thli gian ldm vigg,cria nguli lao dQng d chrlc danh nio thi hucrng mirc
lucrng d chirc danh d6. N6u ti6n lucmg chirc danh cria c6ng viQc m6i th6p hon ti6n
lucrng chirc danh cria c6ng viQc ct thi duoc gifi nguy6n tiAn lucmg chfrc danh cria
c6ng vi€c cfr trong thdi hAn 30 ngdy ldm viQc.

l5.4Tritluong khi chuyCn ngach

Ngudi lao dQng dang lim viQc tpi C6ng ty tham gia hgc tfp ndng cao trinh
dQ chuyEn m6n nghiQp vU khi ttit nghiQp nQp vdn bdne sE dugc C6ng ty xem x6t
chuytin x6p lucrng vdo ng4ch, bdc theo [uy Ainn. Neey ky vdn bdng i6t nghiQp le
co sd dC tinh chuy6n ngach, b6c lucrng khi ngudi lao dQng c6 dri 2/3 thdi gian git
mric luong hiQn hudng.



Di6u 16. Trh lu<rng cho ngudi lao tlQng trong thdi gian nghi viQc dugc
hudng luong.

: 16.1 Ngucri laa dQng trong thdi gian nghi: 15, tiit, nghi phdp hdng ndm theo

iquy tllnh dugc hudng 100% luong

16.2 Ngudi'lao clQng nghi thai s6'n, 5m dau, di6u tri tai n4n lao dQtg, benh
nghA nghiQp, nghi du6'ng r,i", a.rq" hudng ti6n luong ctrti AO do Bio hi6m xe hQi

thanh ptrO ffO Chi Minh chi tra theo quy airrf, 
"r.iu 

phSp luQt 86o hi6m xe hQi hiQn

hanh.

16.3 Ngudi lao dQng trong thli gian nghi viQc ri6ng md v6n nugng nguyCn
luqrng (trong n}rn g trudrng hqp : k6t hon, co.n ktit h6n; tri thdn php m6u, vg hoic
ch6ng, con chiSt) dugc huong lO0% lucrng ctrti AO.

16.4 Ngudi lao dQng trong thdi gian tham gia hQi hqp, hgq tQp, huiin luyQn

d6n qu6n t.u vQ, tham gia c6ng t6c dhig, dodn th6, do COng ty tO chtc ho6c tsan

Lanh <1go C6ng fy cho ph6p, dugc huong 100% luong.

.16.5 Ngudi lao dQng dugc Cdng ty ho{c c5p c6 thdm q.ry6n cri di hoc, ddo

tao, b6i duO,ng ndng cao trinh d0 chuy6n m6n qghigp vp'vi tay nghA thi trong thli
gian hgc tQp dugc hu&ng 100% ti6n lucmg ch€ d0 cia chirc danh c6ng viQc dim
nhAn trudc khi ili hqc.

16.6 Ngudi tao dQng trong thdi gian bi dinh chi c6ng viQc, tpm git, t4m
giam, do vi pham c6 fi€n--quan d6ri qran-fiftao ,ctf;ng-thftdngthffig dugc t4m rlng

!; 50d/oti6n lucrng 
"fr6 

OO criathring trudrc 1i6n kd

",i Khi htit han <linh chi c6ng viQc, tqq giit, tam giam, n6u do l6i cria ngudi sfr

dUng lao dQng thi ngudi sri dpng lao dQng phdi nhAn ngudi lao dQng trd l4i lim
viQc,,tr6't16y dri ti6n lUcmg theo Hqp ddng ho tlQng vi d6ng BHXH theo quy dinh ;

ni5u do l6i cfia ngudi lao dQng thi xrl ly theo ph6p lupt quy tlinh

Ei6u 17. Nffng b$c luong thulng xuy0n

17.1 Di6u kiQn thli gian gifl bfc trong ngpch holc trong chtlc danh:

a) Thdi gian giii bflc dO x6t ndng bflc lucrng thucmg xuy6n:

- EOi vfii cdcngpch vd cdc chric danh c6 y6u cAu trinh ttQ tldo tao tir cao

tling tr0 l€n: Nt5u chua xtip bflc lu<rng cut5i cirng trong ng4ch ho{c trong ohftc danh,

r cap nghi huu, nghi vi6c:

ap mot thdng lu'ong binh quan tl-ico thuc te trong ndrn khi nguoi lao
ruu. nghi rii6c.

, rA luong nga)' ph6p chua nghi trong ndm tinh d6n tho'i cliern nghi huu,
ec.

Luong ngay ph6p
Luong doanh thu binh

qu6n ngey
x 56 ngdy phdp chuanghi
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thi sau 3 ndm (dt 36 thdng) gift b6c luong trong ngach ho6c trong chuc danh duoc
xdt ning rn6t b6c luong;

^L.- D6i voi cdc ngpch vd c6c chric danh c6 y6u cdu trinh dQ ddo tao t[r trung
cdp trd xu6ng vd nh6n vi6n thira hdnh, phuc vu: N6u chua xrip bac luong cu6i ctng
trong ngpch hodc trong chric danh, thi sau 2 ndm @n 24 thing) gift bac luong trong
ng4ch hodc trong chfrc danh dugc x6t n6ng m6t bQc luong.

b) Cdc tru&ng hqp dugc tinh vdo thcri gian ct6 x6t ndng b{c luong thudng
^txuyen, gom:

.- Thdi gian nghi ldm viQc dugc hucrng nguy€n lucrng theo quy dinh cria phSp

luflt vC lao d6ng;

- Thdi gian nghi hu0ng cfrti OO thai sin theo quy dinh cria phdp luflt vC b6o
, .;.
nlem xa ngu

- Thli gian nghi 6m dau, tai nan lao dQng, benh ngh6 nehigp huong b6o
hi6m xa hQi cQng d6n tu 6 th6ng trd xu6ng (trong thdi gian gitr bdc) theo quy dinh
cta ph6p lupt vC b6o hi6m xe hQi;

- Thli gian dugc c6p c6 thAm quyen quy€t dinh cri di ldm chuy6n gia, di
hgc, thgc tQp, c6ng t6c, kh6o s6t d trong nu6c vd 6 nu6c ngodi vin thu$c danh sdch
tri lucmg cta COng ty.

c) Thdi gian kh6ng dugc tinh dC x6t n6ng bfc lucmg thulng xuy€n, g6mt

- Thdi gian nghi vi$c ri6ng kh6ng hudng lucmg;

- Thdi gian di ldm chuy6n gia, di hgc, thgc tQp, r9.g t5c, kh6o.s6t 6 trong
nudc vd d nu6c ngodi vucrt qud thdi han do c<y quan c6 thdm quy6n quy6t dinh;

- Thdi gian bi tlinh chi c6ng t6c, bi tpm git, t4m giam vd c6c lo4i thdi gian
kh6ng lim viQc kh6c ngodi quy ttinh tpi Di6m b Khoin 1 Ei6u ndy.

Tdng c6c lopi thdi gian kh6ng dugc tfnh de xdt ndng bQc luong thudng
xuy6n quy dlnh tai Di6m niy (ntiu *1 auq" tinh trdn thdng, n6u c6 thoi gian 16

khdng trdn thang thi dugc tinh nhu sau: Dudi 11 ngdy lim viQc (kh6ng bao g6m
c6c ngdy nghi hang tuan vd ngdy nghi ldm viQc dugc huong ngqy6n lucmg theo quy
di+ cria ph6p luflt v6 lao ttQng) thi kh6ng tinh; tir 11 ngdy ldm viQc trd 16n tfnh
beng 01 th6ng.

17.2 Ti6uchu6n n6ng bfc lucrng thudng xuy6n:

- Hoan thenh nhiQm vg dugc giao hdng ndm theo quy tlinh eria COng ty.

- Kh6ng vi ph4m lcy luft mQt trong c6c hinh thric khi6n tr6ch, cinh c6o, c6ch
chirc.

17.3 Thdi gian b! k6o ddi x6t n6ng bfc luong thulng xuy€n:

sq)

Tro.nB thdi gian git b$c lucrng hiQn gifi, ngudi lao dQng d5 c5 th6ng b6o
ho{c quyet dinh b6ng vdn b6n cria Ban Lanh dpo C6ng ty ld kh6ng hodn thenh
nhi6m vp dugc giao hdng ndm ho{c bi ki luat mQt trong c6c hinh thric khi6n tr6ch,



cinh c6o, giSng chirc, cdch chric thi bi k6o ddi thcri gian tinh n6ng b6c lucrng
thudng xuydn so v6i thdi gian quy dlnh tai Di6m a Kho6n 1 Di6u ndy nhu sau:

a) K6o diLi 12 thdng (mQt ndm) aOi vOi trucrng hgp ngucri lao dQng b! ky ludt
gi6ng chuc ho6c c6ch chuc;

b) K6o ddi 06 (s6u) th6ng aOi vOi trucrng hop nguoi lao d6ng bi ki lu6t cinh
c6o;

Nguoi lao d6ng kh6ng hodn thdnh nhiem vp dugc giao hdng nIm; trudng
hqp trong thli gian git b6c cd 02 ndm kh6ng li6n ti6p kh6ng hodn thdnh nhiQm vp
dugc giao thi m5i n5m kh6ng hodn thdnh nhiQm rru dug" giao b! k6o ddi 06 (sriu)
thfng.

c) K6o dei 03 (ba) thring OOi vOi ngucri lao dQng bi ky luQt khi6n tr6ch.

d) Trulng hqrp vla kh6ng hoan thenh nhiQm vp dugc giao vria bi ky luft thi
thdi gian k6o dii n6ng bfc Iucnrg thudrng xuy6n ld t6ng cric thdi gian b! kdo ddi quy
dinh tai cric Eitirn a, b vd-c Kho6n ndy.

d) Ngudi-lao dQng ld clang vi€n b! k1i luQt Dang thi thUc hiQn theo quy ,ctlnh
t?i Khoan 6 Ei6u 2 Quy dinh sO 181-QE/TW ngdy:O ttulng 3 n[m 2013 cria BQ
Chfnh tri vC xri Iy lc! luflt d6ng vi6n vi pham. Vie" keo ddi thdi gian ndng bQc
luong thuong xuy6n duoS c6n cr? vdo hinh thrlc xri ly ky luflt do COng ty quyiSt
dinh theo quy dtnh cria ph6p lufr.

17.4 Trudmg hqp de c6 kiSt lufn cria cs quan c6 thAm quyen ld oan, sai sau
khi bi ilinh chi c6ng thc, bi tam git, t4m giam, bi ky luft (!,hiOn trdch, cinh c6o,
giffie chftc, c6ch chric) thi rhdi gian ndy dugc tinh lai cdc ch6 d0 vc n6ng bQc
lucrng thudrng xuy6n nhu sau:

a) Thdi giaqbi tlinh chi c6ng tdc,bitpm git, tpm giam do oan, sai dugc tfnh
l4i vdo thdi gian itiS xdt n6ng bflc lucmg;

b) Kh6ng thgc hiQn k6o ddi thdi gian x6t ndng bflc lucrng aOi vOi c6c hinh
thfc k! luft do oan, sai;

9) Euqc truy linh ti6n lucrng, truy n6p bio hi6m xd hQi (bao g6m ci phAn
bdo hi6m xe hQi do COng ty ct6ng) it 

"o 
.a" b4c lucrng dd dugc tinh lai.

Ei6u 18. N6ng bgc luong tru-fc thli h4n

thgc hiQn nhiQm vU:

Ngudi lao ilOng hoan thanh nhiQm vg, kfidng vi phpm lcj, lupt vd l6p- thenh
tfch xrlSt s6c trong thuc hiQn nhiem vu tt6 ituqc gan I.anh dpo -Ong ty quyi5t Ainfr
c6ng nh$n b6rrg v6n bin,,n6u chua xep b$c lucrng cui5i 

",)ng 
trong ngpch hoflc

trong chric danh vd tinh di5n ngdy 31 thring 1.2 oiua ndm xdt n6ng bQc lucrng trudc
thli han cdn thi6u fu 12 thring trd xu6ng c16 ctuqc n6ng bQc lucrng thulng xuy€n thi
dugc x6t ndng mQt bflc lu<rngtrudc thdi hpn ti5i da ld 1Z tntugso v6i thdi gian quy
dinh.
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b) Ti 16 nAng bdc lucrng tru6'c thdi h4n:

Ngudi lao dQng dugc n6ng b6c luong trudc thcvi han do lap thdnh tich xudt

s6c trong thUc hiqn nhiqm vu trong mQt n6m hgng qu6 i 0%o tdng s6 ngudi lao

dQng trong danh s6ch trd luong cira C6ng ty tinh d6n ngdy 31, thing 12 c:0,a ndm x6t

n6ng b6c luong tru6c thdi han.

c) CSch tinh s6 ngudi thuQc tf lQ duqc n6ng b4c lucrng tru6c thdi hpn:

Cir m6i 10 ngudi trong danh sdch tr6 luong C6ng ty xqc dinh c6 01 nguoi
dugc n6ng bdc lucyng tru6c tt Oi f,an do l6p thenh tich xu6t sic (kh6ng dugc ldm

trdn l6n).

d) SO lAn dugc n6ng bfc luong trudc thdi han do lflp thdnh tich xu6t sic
trong thgc hiQn nhiQm vr,r:

Kh6ng thUc hiQn hai lAn li6n titip ndng bfc luong tru6c thdi han do 10p thanh

tich xu6t sic trong thUc hiQn nhiem vp kong ctng ngpch hoflc ctng chric danh.

d) X6c dinh thenh tich c16 xdt ndng bfc tuong trudc thdi han do 10p thdnh

tfch xudt sic:

- Thenh tfch tt6 x6t n6ng bfc tuong tru6c thdi hpn dugc xdc dinh theo thdi
di6m b.an ha$ gry6t dinh c6ng nhfln thinh tich dat ducr. c kong klro6ng thdi gian 6

n6m gAn ntr6t AOi v6i chc ngach vd c6c chric danh c6 y6u cAu trinh d0 eldo tao !r)
cao dEng trd l6n vd 4 n6m gI" nfr6t aOi vOi c6c ng4ch ii, 

"it" 
chric danh c6 y6u cAu

trinh ttfl dio t4o tir trung i6p trd x,ri5rrg tinh d6n ngey 3l th6ng 12 c:ioa n5m x6t
n6ng bfc lucrng tru6c thoi hqn.

Ri6ng AOi vOi truong h-o. p dE dugc n6ng b$c lucrng trudc thdi h4n thi t6t c6

c5c thdnh tich dpt dugc tru6c 
"gey 

c6 quytlt dinh n6ng bfc lucrng tru69 thdi han

trong kho6ng thdi gian (6 nim ,a-+ t attti qrry dinh kh6ng dugc tinh d6 xdt n6ng

bQc lucrng trudc thdi han cho lAn sau.

- - ViQc x6t ndng bflc lucrng trugc thdi han dugc cdn cri vdo thdnh tich cao

nh6t dat dugc cria nguli lao dQng; ni5., thanh tfch cao nh6t beng nhau thi x6t d6n

c6c thdnh tich khSc; trulng hcr-p c6 nhidu ngudi c6 thanh tich nhu nhau thi thUc

hiQn uu ti6n theo thri t.u sau:

+ Ngudi lao dQng nt
+ Ngudi lao dQng tu6i cao hon (tru truong hgp ngudi lao dQng sE clugc n6ng

bfc luong tru6c thoi hpn khi c6 th6ng b6o nghi huu d mirc c6 lqi hon).

+ Ngudi lao dQng ngodi thenh tich dugc dring ldm c6n cfr d6 x6t ndng bfc
lucrng tru6c thdi han cdn c6 nhidu thanh tich kh6c hon.

+ Ngudi lao dQng c6 c6ng trinh nghiCn cr?u khoa hgc, s6ng ki6n cii ti6n
trong c6ng t6c dugc ring dpng vi mang lai hiQu qu6.

+ Ngudi lao dQng c6 th6m ni6n c6ng t6c nhi6u hcrn.

+ Ngudi lao dQng chua dugc n6ng b{c luotrg tru6c thdi han tAn ndo.



+ Nhfrng ngudi duoc C6ng ty cri di ddo t4o. dE c6 bing Thac s!, Ti€n s!
dfing chuy6n ngdnh dang ldm nhung chua c6 ch6 dO di6u chinh luong; nhftng
ngudi c6 cdng trinh nghi€n ciru khoa hoc, s6ng ki€n c6i ti6n trong c6ng t6c ducvc

irng dung vd mang lai hi6u qui rO rQt.

e) Ti6u chuAn x6t n6ng bf,c luong tru6c thdi han:

- Ngudi lao dQng duoc xdt ndng bfc luong trudc thoi han 12 thitng phii dat
thdnh tich xu6t s6c dugc TOng gi6m d6c C6ng ty khen ho{c dqt citc danh hiQu cao

hon.

Chi ti6u hdng nim thuc hiQn theo quy dlnh vd c6p dO khen xdt tir cao xu6ng
thep.

18.2 ChC dQ n6ng bgc lucrng trudc thoi han OOi vOi ngudi lao dQng dd c6

thdng b6o nghi huu:

Ngudi lao dQng dd c6 th6ng b6o nghi huu, n6u ftong thdi gian gifr bac hoan

thanh nhipm vU, kh64g vi ph4m lqf l-u6t vd !0n thenh tich xudt s6c trong thUc hi€n
,!ie* w da duqg c6p c6 tt 6* q,lydn quy6t e6n cdng nhan b4"g vdn baru chua
xi5p bQc luong cu6i ctng trong ngpch hoflc trong chtc danh vi k0 tu ngdy c6 thdng
bdo nghi huudtin tru6; 

"gey "ghi 
huu cdn thii5u ti 12 th6ng trd xu6ng <16 du-oc

ndng bQc lucrng thulng xuy6n theo quy dinh thi dugc ndng mQt b$c lucrng tru6c
thdi han 12thangso vdi thdi gian quy ctinh (kh6ng tinh vio W rc, rc%).

18.3 Trudng hgp ngudd lao dQng vira thuQc ilOi tuqng dugc_x6t ndng bflc
lucrng tru6c thdi han do lflp thanh tfch xu6t sic trong thUc hien nhiQm vU, vira
thuQc dOi tuqng dugc xdt n6ng bflc luong tru6c thgi han khi c6 th6ng b5o nghi
huu, thi nguli lao dQng dugc chgn mQt trong hai ch6 d0 n6ng bfc luong tru6c thdi
han quy rtinh tai Khoin 18.1 vd 18.2 Ei6u ndy.

uong fV ;
PHAN PII6I TIIN TIilTONG

Ei6u 19. Nguy6n tlc chung phen pnOi tidn thucrng:
II

BOi trrqtng dugc x6t thucnrg, g6m:
,

- Nguoi lao dQng ldm viQc tpi C6ng ty trong n6m.

-Tap thr5, c6 nh6n ngodi COng ty c6 tl6ng g6p vho k6t qui ho4t d6.ng sin xu6t
kinh doanh ota COng ty.

Hang ndm, edn crl vdo k6t qud xi5p lopi thi dua cu6i nam (toa-i i, P, 9, P- )
vd thli gian lem v!Q-c thUc tO tai C6ng,ty d6 x6t thu6rng cho t0p th6 vd c6 nhen

nguli lao dQng tai C6ng ty.

Di6u 21. Mrfrc ti6n thudnrg; ,

Mrlc tidn thucmg do Ban T6ng Gi6m cl5c C6ng ty quytit dinh sau khi tham

kh6o f kitin cria Ban Ch6p hanh COng doan.

Tranglltl}
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21. t Thuong theo ktit quA x6p lo4i thi dua :

+ D4t loai A : l00oh mric quy dinh cta C6ng ty.

+ E?t lopi B :75o/o mri'c loai A.

+ D?t loai C : 50o/o mfrc lo4i A.

+ Ept lopi D:

Loai B Thdi gian lim viQcx tfruc tC
12 thing (ho{c 6 th6ng )

21.2 Thudng theo c6c danh hi€u thi dua theo quy dinh cria Nhi nudc,triy
thuQc vdo qu! khen thu&ng hdng ndm.

, Chgong V
DIEU KHOAN THI HANH

Diiiu 22. Quy ctri3rndy c6 hiQu lUc thi henh te tri ngey ky vi duqc ptrO Uitin

d6n nguli lao d6ng trong toin C6ng ty.

Trdn co s& Quy ch6 ndy, Xi nghiQp In Tdi chinh thuQc C6ng ty xdy dUng

Quy chti trd lucrng, tri thudng cho ngudi lao dQng tpi Xi nghiOp plrt hqp vdi dflc

di6m tinh hinh "* d-, vi trinh Ban Lenh d4o C6ng ty xem x6t quy6t dinh.

Qu6 trinh thgc hiQn nt5u c6 vu6ng mlc, cic phdng nghiQp vU, don Yi t-r.uc

thuQc pfra, 6nh bing vdn b6n ve COng iy (phdng f6 chric -Hanh chinh) dC t6ng
hqp trinh Ban T6ng Cia- dtic C6ng ty xem x6t sria OOi, UO sung cho phri hqp. C5c

quy dinh dfl ban henh tru6c dAy, li6n quan d6n cdng tSctrd luong, tr6 thu&ngtrbi
v6i quy ch6 ndy dugc bdib6.l.


