THANH PHO HO CHI MINH Dac !ap Fu do — Hanh phuc

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN ‘
X0 SO KIEN THIET I'P. Ho Chi Minh, ngay4§thang  nam 2014

Sé: A7 /QD-XSKT

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Tra lwong, tra thudng cho ngudi lao dong
Cong ty TNHH mét thanh vién X6 sb kién thlet thanh ph6 Hé Chi Minh

TONG GIAM POC CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
X0 SO KIEN THIET THANH PHO HO CHI MINH

Céan ctr Luat Lao dong nam 2012;

Cén ctr Nghi dinh s6 50/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu Quy.
dinh-quan ly, lao dong, tién luong va tién thudng dbi véi ngudi lao dong 1am viéc trong
Cong ty TNHH mét thanh vién do Nha nudce lam chu s& hiry;

Cén ctr Thong tu 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 09 nam 2013 cta B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc Hudng dan thuc hién quan ly, lao dong, tién luong
va tién thudng doi voi nguodi lao dong lam viée trong Coéng ty TNHH mot thanh vién do
Nha nudc lam chu sé hiru;

Can ctt Théng tu 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 nam 2013 cta B ndi vu vé
viéc Huong dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude
han d6i véi cén bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong

Can cir Quyét dinh s6 2039/QD-UBND ngay 08 thang 5 nim 2010 ctia Uy Ban nhén
dén thanh phd vé viéc Phé duyét Diéu 1é t§ chirc va hoat dong ctia Coéng ty TNHH mot
thanh vién X6 sb kién thiét thanh phé H6 Chi Minh.

Cin ctr Quyét dinh s6 61/QD-HDTV ngay 26 thang 11 ndm 2012 cha Hoi dong
thanh vién Cong ty | Pau tu Tai chinh Nha nuéc thanh phé H6 Chi Minh vé viée sira doi,
bd sung mot s6 Piéu cta Piéu 1é td chirc va hoat déng ctia Cong ty TNHH mot thanh
vién X4 sb kién thiét thanh ph5 H6 Chi Minh.

Cin ctr quyét dinh s§ 822/QP-XSKT ngay 27 thang 12 nim 2013 cta Hoi ddng
thanh vién Céng ty TNHH mot thanh vién X6 sb kién thiét thanh phd H6 Chi Minh vé
viéc ban hanh tam thoi thang luong, bang lwong ciia ngudi lao dong.

Xét d& nghi ctia Phong Hanh chinh — T4 chirc Cong ty.
~ QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché Tra luong, tra thudng cho
ngudi lao déng Cong ty TNHH mét thanh vién X9 s6 kién thiét thanh phé H6 Chi Minh”

~ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Truéng phong Hanh chinh — TS chirc, Trudng phong K& toan — Tai vy;
Trudng céc phong nghiép vu lién quan va Giam doc Xi nghiép In Tai chinh chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
3@6}@ GIAM POC
CONG Ty

Noi nhén:

- Hoi d6ng thanh vién
- Ban Tong Giam déc
- Kiém soét vién

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, (TCCB)
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Cong'ty TNHH mét thanh vién X4 6 kién thiét thanh phé H3 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..41.../QD-XSKT ngay I thang of.. nim 2014
cua Tong Giam doc Cong ty TNHH mdt thamh vién X6 s6 kién thiét T, p. H6 Chi Minh)

—_—

_ Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

‘ Piéu 1. Quy ché nay duogc xdy dung trén co sd cic quy dinh cua Nha nudc
v€ quan ly lao dong, tién luong va tién thuéng doi vai ngudi lao dong lam viéce
trong cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nuéc lam cha s& hiru.

Diéu 2. Quy ché nay ap dung dé quan 1y, sir dung quy tién luong, quy tién
thudng va phan phéi tién luong, tién thudng doi voi nguoi lao dong lam viéc tai
Cong ty Trach nhiém hitu han mét thanh vién X4 sé kién thiét thanh pho H6 Chi
Minh ( Cong ty).

Piéu 3. Déi tuong va pham vi 4p dung Quy ché tra luvong, tra thudng la
nguoi st dung lao déng va ngudi lao dong lam viéc tai Céng ty Trach nhiém hiru
han mét thanh vién X6 sé kién thiét thanh pho H6 Chi Minh.

Dieu 4. Tién luong 1a khoan tién ma ngudi stt dung lao dong tra cho nguvi
lao dong dé thuc hién cong viéc theo thoa thuén. Tién luvong bao gobm mirc luong
theo cdng viéc hoic chirc danh, phu cap luong va cac khoan bo sung khac.

Tién luong tra cho ngudi lao dong phai bao dam ding quy dinh cua phap
luét, dan chu, céng bing, cong khai, minh bach, gan lién v6i ndng suat, chat lwong,
hi€u qua cong viéc. . '

Piéu 5. Quy ché vé tién Iwrong, tién thudng cia Céng ty sé& dugce didu chinh
kip thoi, phit hgp khi cac chinh sach vé tién lrong, ti€n thudong ctia Nha nuéce céd
thay doi.

- Didu 6. Cin cr vao két qué san xuét kinh doanh hang nim va mtrc d6 hoan
thanh cong viéc cua nguoi lao dong, Cong ty s& ¢6 c4c hinh thuc khen thudng theo
quy dinh ctia Nha nudc va mirc thudng tuy thudc vao Quy khen thudng ctia Cong
ty.
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) . Chuong m
NGUON HINH THANH VA SU DUNG
QUY TIEN LUONG, QUY TIEN THUONG

Piéu 7. Nguon hinh thanh quy tién lwong Cong ty

Hang nam, Cong ty cin ct cac quy dinh hién hanh cua Nha nude, cac chi
tiéu ké hoach san xuit kinh doanh do Chu s& hitu giao va ké hoach su dung lao
dong cta Cong ty dé xay dung quy tién luong ke hoach ctia ngudi lao dong Cong
ty, bao cdo Chu s& hitu va S¢ Lao dong Thuong binh Xa hoi Thanh ph.

Pidu 8. Xac dinh Quy tién lwong ké hoach

Qu¥y tién luong ké hoach duoc x4c dinh trén co s& s6 lao dong ké,hoach va
cin clt vao muc tién lwong binh quén thyc hién cia nam truée lién ké gan v6i chi
tiéu ning suat lao dong va lgi nhuén ké hoach so véi thuc hién ctia nam trudce lién
ke.

Truéng phong Hanh chinh — Té chirc, Truéng phong ké todn Tai vu, Gidm
dbc Xi nghiép In Tai chinh phoi hgp tham muu Ban Tong Giam doc Cong ty xay
dung K& hoach st dung lao dong, xdy dung Quy tién luong trinh Ho6i dong thanh
vién Cong ty xem xét phé duyét cham nhét vao ngay 31/3 cia nam ké hoach.

Piéu 9. Tam tng quy tién lwong ké hoach

Hang ndm, can c& vao quy tién luong ké hoach, tinh hinh str dung quy tiéfn
lrong ctia nim trude lien ké va du kién mic do thyc hién céc chi tiéu san xuét,
kinh doanh trong nim, céng ty tam tmg quy tién luong deé tra cho nguoi nguoi lao
dong nhu sau:

a. Néu cong ty c6 ké hoach san xuét, kinh doanh c6 14i (c6 lgi nhudn) thi tam
tng t6i da khong vurgt qua 80% quy luong thuc hién ciia ndm trude lién ké.

b. Néu cong ty c6 ké hoach sén xuét, kinh doanh 16 hodc khong c6 loi nhuin
thi chi dugc tam ung quy tién luong tdi da bang quy tién luong tinh theo murc
luong theo hop dong lao dong binh quan. o

¢. Néu cong ty mé rong san xuét, kinh doanh hodc diu tu méi phai tuyef:n
dung thém lao déng thi dugc tam tng thém tién luong cho so6 lao dong méi tuy@n
dung, nhung mirc tién luong binh quan tam ung toi da khong vuot qua muc tién
luong binh quan tinh cho ngudi lao dong quy dinh tai diém a hodc diém b Dicu 9.

Piéu 10. Trich lip va sk dung Quy tién lwong thwc hién, Quy tién
thudng : - 7

10.1. Qu¥ tién luong thuc hién duge x4c dinh trén co s6 tién luong thuc hién
clia nim trude lién k& gén voi mire ting (hodc gidm) nang suat lao dong binh quan
va lgi nhuén thuc hién trong nim so vé6i ning suat lao dong binh quan va logi nhuén
thuc hién cia ndm trude lién ké.

- Quy tién thudng duge trich 1ap trén co s& quy tién luong thuc hién theo
quy dinh cua Nha nudc . '
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10.2. Quy tién lwong, quy tién thudng cua nguoi lao dong Cong ty khong
dugc str dung dé tra cho Vién chic quan Iy va vao cac muc dich khac
- Quy tién thuéng dung dé thudng dinh ky, dot xuét cho tip thé, ca nhan

trong Cong ty ¢6 thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu ctia Cong ty va tap
thé, c4 nhan bén ngoai ¢ nhiéu déng gbp vao hiéu qua hoat dong kinh doanh cua

Cong ty.

Piéu 11. Quy tién lwong dw phong

Cin cir quy tién Iuong thuc hién, Cong ty trich lap quy tién luvong du phong
dé bd sung vao quy tién lwong ciia nam sau lién k& nham bao dam viéc tra luong

khong bi gian doan. Mérc du phong hang nim do Téng Giam dbc quyét dinh sau
khi co y kién cia Ban chdp hanh cong doan Cong ty, nhung khong vuot qua 17%

quy tién hrong thuc hién.
Thoi gian str dung quy tién lwong du phong thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nudec.

Chuong ITI
PHAN PHOI TIEN LUONG

Piéu 12. Nguyén tic xép Iwong va tra lwong cho nguwdi lao dong

12.1 Tién luong tra hang thang cho ngudi lao dong bao gom tién Iwong ché
do va tlen luong theo doanh thu dugc xé4c dinh bang cdc mirc tién lwong cu thé
theo hé s ddi véi ting chirc danh cong viéc, phu cép , lam thém gid, lam viéc vao
ban dém.

12.2 Tién lu'ong ché d6 dugc tinh trén co s& thang bang luong Cong ty xay
dung, mirc lvong t6i thidu vung do Nha nu6c quy dinh, ngay cong thue té cia

ngudi lao dong. Tién luong che d6 lam co sé dé trich nop va giai quyét cac ché do
bao hiém x3 hoi, bao hiém y t€, bao hiém thit nghiép va céc ché do khac theo quy

dinh ctia Nha nuée.
. '12.3 Tién Irong ché do trong thang dugc tra lam hai 14n cho nguoi lao dong
" qua tai khoan c4 nhan, 14n thir nhét vao ngay 05 cua thang, lan thir hai vao ngay 25
cua thang

12.4 Tién luong theo doanh thu trong thang dugc tinh trén co sd tién luong
ché do, hiéu qué san xuét kinh doanh hang thang cua Cong ty va chi tra 1am hai 14n
cho ngudi lao dong bang tién mit. ,

Piéu 13. Ngilyén tic xép lwong cho nglréi'lao dong

- Ngudi lao dong 1am cong viéc gi huéng lwong chirc danh cong viéc d6
theo Thang, bang lvong do Céng ty tam xay dung dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 822/QP-XSKT ngay 27/12/2013, quy dinh cu thé nhu sau :

13.1 Chtrc danh cdng viéc :
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- Chuyén vién, kinh té vién, k¥ su : Ap dung cho nguoi lao dong lam viee tai
céac phong nghi€p vu ¢6 trinh do Dai hoc tro 1én.

Pdi véi nguoi lao dong duogc tuyén dung méi c6 trinh do Thac si thi xép
[uong vao bac 2, trinh do Tién si thi xép luong vao bac 3 cua ngach Chuyén vién,
kinh té vién, k¥ su.

- Cir nhén cao dang : Ap dung cho ngudi lao dong lam viéc tai cac phong
nghiép vu ¢6 trinh do Cao dang.

- Cén su, k¥ thuat vién : Ap dung cho nguoi lao dong lam viéc tai cac phong
nghiép vu co trinh dd Trung cap nghiép vu.

_ Nhan vién l4i xe, bao vE : Ap dung cho nhan vién 14i xe, bao vé Cong ty.

- Nhén vién thira hanh : Ap dung cho nguoi lao dong lam viéc tai cac phong
nghiép vu nhung chua c6 bang dao tao chuyén mon nghiép vu.

- Nhan vién phuc vu : Ap dung cho ngudi lao dong ]am céac cong vi€c vé
sinh, tap vu, gif xe.

- Cbng nhén lao dong thu cong : Ap dung cho géng nhan lam viéc ta}i Xi
nghiép In Tai chinh, bao gom cong nhan dong xén, kiém V&, thay V€, ghi so hu;
dong goi thanh pham, dém gidy, lua mau, take,...

- Cong nhan k¥ thuat: bao gém thg mdy in, may cit, co dién, ché ban,...

13.2 Chirc vu :

- Trudng phong nghiép vu Cong ty va Giam dbc don vi truc thude.

_ Phé Truong phong nghi€p vut Cong ty va Pho Giam dbc don vi truc thudc.

- Trudng phong chuc nang don vi truc thudc.

- Quan dbc phan xudng, Phé trudng phong chirc nang don vi truc thudc.

- Ph6 Quan dbe phﬁri xudng don vi truc thuoc.

13.3 Nhom T truong:

_ Nhém 1: Té truéng chiu trach nhiém cdng viéc ¢6 tinh phic tap, doi hoi
trach nhi€ém cao. )

- Nhém 2: T trudng thude cac phong nghiép vu Cong ty.

Pidu 14. Xac dinh quy tidn lwong thwe hign va tra lwong thang cho
ngudi lao dong

14.1 Xéc dinh Quy tién luong thuc hién : Quy i3n luong thyc hién cua
ngudi lao dong duoc xac dinh theo cong thirc:

Vth = Ligsa X Tquth x 12+ th

Trong d6:

Va: Quy tién luong thuc hién,



Lisqa: Lao dong thuc té str dung binh quan.

TLygen: Mtc tién luong binh quéan thuc hién,

12: S6 thang trong nam,

Ve Kboén chénh 1éch tién luvong ctia can bo chuyén trach doan thé do td
chirc doan thé tra luong.

14.2 Phén phéi tién luong : Cong ty tra luong theo thoi gian di VOl ngudi
lao dong lam viéc tai Cong ty theo chirc danh cong viéc quy dinh tai Diéu 13 cla
quy ché nay

a. Co s¢ dé tinh tién luong thang :

- Hé sb tién luong theo chirc danh cong viéc.

- Mitrc lvong t6i thiéu vung do Nha nudc quy dinh.

- Ngay gid cong thuc té trong thang

- Quy tién lrong dugc duyét.

b. Céch tinh tién Ivong thang:

- Tién luong ché d6 theo chirc danh cong viéc:

< A x K e tc luon
Tién luong HE€ s6 tién MIAIC i
£ un to1 thi€u £ s
ché¢ dotheo  _  luong theo % vine do So ngay
chirc danh chirc danh D6 o cong thuc té
cong viéc cong viéc - Nha nuée
¥ g VIC quy dinh

- Tién lvong doanh thu ngay:

i¢ - , % nh thu th
Tién _ Tidn luong ché Quy luvong doanh thu thang
IU'OHg - A h hr 2 - A \ \
doanh thy ~ d0theochlic X 14np quy luong x S8 ngay lam
ngay danh cong viéc cap bac thang viéc hang thang

- Tién luong doanh thu thang:

Tién luong Sé ngay lam viéc thuec té
doanh thu X
ngay

Tién luong

doanh thu théng trong thang

- Tién #n trua: thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée va chi tra
cho ngudi lao dong theo ngay cong thuc té.
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: Don gia 1 Sé ngay lam viée thuc té
Tién an trua = ngay cong lao  x
dong

trong thang
Piéu 15. Tra lwong cho cac truong hop khac
15.1 Tra luong lam thém gio, lam viéc ban dém.

- Nguoi lao dong lam thém gio theo yéu cau ciia nguoi st dung lao dong s€
dugc b tri nghi by, trong trudng hop khong thé bé tri nghi bu thi s& dugc tra tién
Juong lam thém gid nhu sau:

Tién lvong = f)“iil““?g 150% hoge 200% S8 giér lam
lam thém gid o quan X hoic 300% thém

g10 thyc tra

+ Vao ngay thudng, it nhét bang 150% ; v

+ Vao ngay nghi hang tuén, it nhit bang 200% ;

+ Vao ngay 18, tét, it nhit bing 300%

- Ngudi lao dong lam viéc vao ban dém ( Xi nghiép In ), thi dugc trd them
30% tién luong theo cong vi€c cua ngay lam viéc binh thuong.

- Gio lam thém khong qua 200 gi mot nam.

15.2 Tra luong thir viéc, thoi vu:

- Ngudi lao dong thir viée duoc tra tién luqng it nhét b?an‘g 85% tiél} luor}g
chirc danh céng viéc dam nhén (nhung khong thap hon mirc tién luong toi thiéu
vung do Nha nuédc quy dinh).

- Nguoi lao dong lam viéc theo hop déng thoi vu, tién luong duoc tra tuy

theo tirng cong viéc cu thé, song khong thip hon mirc lrong t6i thidu ving ctia
'Nha nuée quy dinh tai thoi diém.

15.3 Tra lwong chuyén chirc danh cong viée:

Thoi gian lam viéc cha ngudi lao dong & chirc danh nao thi h’u'c’mg m(m
lorong & chirc danh d6. Néu tién luong chic danh cia c6ng\ viéc ma&i thap hon tién
luong chirc danh cta cong viéc cii thi dugc gitr nguyén tién lwong chirc danh cua
cong vi€c cii trong thoi han 30 ngay lam viéc.

15.4 Tra luong khi chuyén ngach

Nguoi lao dong dang lam viéc tai Cong ty tham gia hoc tdp néng cao trinh
d6 chuyén mén nghiép vu khi t5t nghiép ndp vin bing s& duoc Cong ty xem xét
chuyén x€p luong vao ngach, bac theo quy dinh. Ngay ky vin bing tdt nghiép 1a
co s& dé tinh chuyén ngach, bac lrong khi ngudi lao dong cé da 2/3 thoi gian gitt
murc luong hién hudng.



v cap nghi huu, nghi viéc:
.ap moét thang luong binh quén theo thuc té trong nam khi nguoi lao
wru, nghi vieéc.
.ra luong ngay phép chua nghi trong nam tinh dén thoi diém nghi huu,
<c.

Luong doanh thu binh
quan ngay

Luong ngay phép = S6 ngay phép chua nghi

Piéu 16. Tra luong cho ngudi lao dong trong thoi gian nghi viée duoc
hudng luong.

16.1 Nguoi lao dong trong thoi gian nghi: 1€, tét, nghi phép hang nim theo
-quy dinh dugc huéng 100% luong

16.2 Nguoi lao dong nghi thai san, om dau, diéu tri tai nan lao dong, bénh
nghé nghlep, nghi dudng sire, duge hudng tién luong ché d6 do Bao hiém xa hoi
thanh phé HO Chi Minh chi tra theo quy dinh ctia phap ludt Bio hiém xa hoi hién
hanh.

16.3 Nguoi lao dong trong thoi gian nghi viéc riéng ma van hudng nguyén
luong (trong nhitng truong hop : két hon, con két hon; tir than phu mau, vo hodc
chdng, con chét) duoc hudng 100% luong ché do.

16.4 Ngudoi lao dong trong thoi gian tham gia hdi hop, hoc tap, huén luyén
dan quan tu vé, tham gia cong tic dang, doan thé, do Céng ty td chirc hodc Ban
Lanh dao Cong ty cho phép, dugc hudng 100% lurong.

16.5 Ngudi lao dong duge Cong ty hodc cép c6 thim quyén ctr di hoc, dao

tao, boi dudng ning cao trinh do chuyén mon nghiép vu va tay nghé thi trong thoi
gian hoc tdp dugc hudng 100% tién lwong ché do ctia chirc danh cong viéc dam

nhén trudc khi di hoc.

16.6 Ngudi lao dong trong thoi gian bi dinh chi céng vi€c, tam gilt, tam
glam do vi pham ¢6 li€n quan ‘dén quan hé lao dong thi hang thang duogc tam Ung

- 50% tién luong ché do cua thang trudce lién ké .

Khi hét han dinh chi cong viéc, tam giit, tam giam, néu do 16i cla nguoi su
- dung lao dong thi ngudi st dung lao dong phéi nhin ngudi lao ddng trd lai lam
viéc, tra day du tién lwong theo Hop dong lao dong va déng BHXH theo quy dinh ;

néu do 13i cua nguodi lao dong thi xir ly theo phap luét quy dmh

e Dleu 17. Nang bic lwong thwong xuyén
171 _Biéu kién thoi gian giit bac trong ngach hoic trong chirc danh:
a) Thoi gian giit bac dé xét ning bac luong thudng xuyén:
- Dbi véi céc ngach va cac chirc danh c6 yéu céu trinh d9 ddo tao tir cao
dang tro len Néu chua xép bac lvong cudi cing trong ngach hoac trong chirc danh,
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thi sau 3 nam (dua 36 thang) gilr bac luvong trong ngach hodc trong chire danh duoc
x€t nang mot bac luong;

- Dm vo1 cac ngach va cac chiic danh c6 yéu cau trinh do dao tao tr trung
cAp tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cling
trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gilt bac luong trong
ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mot bac luong.

b) Céc truong hop duogc tinh vao thoi gian dé xét nang bic luong thudng
xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché do thai san theo quy dinh cua phdp luét vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bio
hiém xa hoi cong don tir 6 thang tr& xudng (trong thoi gian git bac) theo quy dinh
cua phap Iuat vé bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian dugc cép c6 tham quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tip, cdng tac, khao sat & trong nudc va & nudc ngoai van thude danh sach
trd lvong cia Cong ty.

c) Thoi gian khong dugce tinh d xét nang béc luong thudng xuyén, gdm:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao Isét & trong
nudc va & nude ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢ tham quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam va céc loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

Téng cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang béc luong thudng
xuyén quy dinh tai Diém nay (neu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi glan &
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gom

cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi 1am viéc duoc hudng nguyén luong theo quy
dinh cua phép luat vé lao dong) thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viéc tro Ién tinh

bang 01 thang.
17.2 Tiéu chuén ning bic luong thubng xuyén:
- Hoan thanh nhiém vu dugc giab hang nam theo quy dinh cua Cong ty.
- - Khong vi pham ky luit m@f trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach
chuec.
17.3 Thoi gian bj kéo dai xét nang bac luong thudong xuyén:
Trong thoi gian gitr bac luong hién giit, nguoi lao dong di c6 théng béo

hodc quyét dinh bing vin ban ciia Ban Lanh dao Céng ty 1a khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao hang nam ho#c bi ky luit mot trong cac hinh thirc khién trach,



canh cdo, gidng chuc, cdch chie thi bi kéo dai thoi gian tinh nang béac luong
thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thdng (mot nam) d6i v6i trudng hop ngudi lao dong bi ky luéat
giang chirc hodc cach chuec;

b) Kéo dai 06 (sau) thang dbi véi trudng hop ngudi lao déng bi ky luat canh
c4o0;

Nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nim; trudng

hop trong thoi gian git bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao thi m6i ndm khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 (sau)

thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang d6i véi ngudi lao dong bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira khoéng hoan thanh nhiém vu dugc giao vura bi ky luét thi
thoi gian kéo dai néng bac luong thudng xuyén 13 tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Ngudi lao dong la dang vién bi ky luét Dang thi thyc hién theo quy dinh

tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh s6 181-QB/TW ngay 30 thang 3 nam 2013 cua Bo
Chinh tri vé xtr ly ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang béc
lvong thudng xuyén dugc cin cr vao hinh thic xir 1y ky luat do Céng ty quyét

dinh theo quy dinh cta phap lut.

17.4 Trudng hop di c6 két luan clia co quan c6 thim quyén la oan, sai sau
khi bi dinh chi cong téc, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khiér} tréch‘, canh cao,
giang chirc, cach chirc) thi thdi gian ndy dugc tinh lai cic ché d6 vé nang bac
lrong thudng xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tic, bi tam giit, tam giam do oan, sai duoc tinh
lal vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khéng thyc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong ddi véi cac hinh
thirc ky luét do oan, sai;

c) DPuogc truy linh tién lrong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phén
béo hiém x4 hoi do Céng ty déng) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

Diéu 18. Nang bic luwong trudc thoi han

118.1 Ché d6 néng bac luong trude thdi han do 14p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu:

~ a) Piéu kién va ché do duoc hudng:

: Nguodi lao dong hoan thanh nhiém vy, khéng vi pham ky lut va 14p thanh
tich xuét sic trong thyc hién nhlem vy da dugc Ban Léanh dao Cong ty quyét dinh
cong nhan bing vin ban, néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoic
trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cta ndm xét nang bac luong trude

thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc néng bac luong thudng xuyén thi
dugc xét nAng mot bac luwong trude thoi han t8i da 13 12 thang so voi thoi gian quy

~ dinh.
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b) Ty 1é ning bac luong trude thoi han:

Ngudi lao dong duoc ning béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét
séc trong thuc hién nhiém vu trong mdt nim khong qua 10% tdng sb ngudi lao
dong trong danh sach tra luong cia Cong ty tinh dén ngay 31 thang 12 clia nam xét
nang bic luong trude thot han.

c) Cach tinh sb ngudi thudc ty 1& duge nang bac luong trude thoi han:

Ctr mbi 10 ngudi trong danh sach tra luong Cong ty Xac dinh c6 01 nguoi
dugc ning bic luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét séc (khéng dugc lam
tron lén).

d) S& 1an dugc ning bic luong trude thoi han do 1dp thanh tich xuAt sic
trong thuc hi€n nhi€m vu:

Khéng thyc hién hai 14n lién tiép nang bic luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong cing ngach hoéc cling chirc danh.

d) X4c dinh thanh tich dé xét nang béc lwvong trude thdi han do 14p thanh
tich xuat sac:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 6
nam gan nhét d6i véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d§ dao tao tur
cao dang trd 1én va 4 nim gén nhét 601 Vi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu ciu
trinh d6 dao tao tir trung cp tré xubng t1nh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét
nang béc luong trudce thoi han.

Riéng dbi véi trudng hop da dugc néng béc luong trudce thoi han thi tét ca

céc thanh tich dat duogc trude ngdy c6 quyét dinh ning bac luong trudce thoi han
trong khoang thdi gian (6 nim va 4 nim) quy dinh khong dugc tinh dé xét nang

béc luong truée thoi han cho 14n sau.

- Viéc xét ning bic luong trude thoi han duge can cr vao thanh tich cao
nhét dat duoc cia ngudi lao dong; néu thanh tich cao nhét bang nhau thi xét dén
céac thanh tich khac; trudng hop co nhiéu ngudi ¢6 thanh tich nhu nhau thi thuc
hién wu tién theo thir tu sau:

+ Nguoi lao dong nix

+ Nguoi lao dong tudi cao hon (trir trudng hop ngudi lao dong s€ dugc ning
bac luong trudce thoi han khi c6 thdng bao nghi huu & mic cé lqi hon).

+ Ngudi lao dong ngoai thanh tich dugc dung lam cén clr dé xét nang bic
lrong trude thoi han con ¢6 nhiéu thanh tich khéc hon.

+ Ngudi lao dong cé cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién
trong cong tac dugc ting dung va mang lai hiéu qua.

+ Nguoi lao dong c6 tham nién cong tac nhiéu hon.

+ Nguoi lao dong chua dugce ning bac luong trudce thoi han 14n ndo.



+ Nhitng nguoi dugc Cong ty cu di dao tao, da co bang Thac sy, Tién sy
ding chuyén nganh dang lam nhung chua c6 ché do diéu chinh luong; nhiing
ngudi c6 céng trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong céng tac dugc
ung dung va mang lai hi¢u qua ro rét.

e) Tiéu chuin xét ning bic luong trude thdi han:

- Ngu’éj lao dong dugc xét néng, bac luong trude thoi han 12 thang phai dat
thanh tich xuat siac dugc Tong gidm doc Cong ty khen hodc dat cac danh hi€u cao
hon.

~ Chi tiéu hang nam thyuc hién theo quy dinh va cip do6 khen xét tir cao xubng
thap.

18.2 Ché do nang béac luong trude thoi han d6i véi ngudi lao dong da c6
théng bdo nghi huu:

Ngudi lao dong da ¢ thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gilr béc hoan
thanh nhiém vy, khong vi pham ky luét va 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu dé dugc cap co thAm quyén quyét dinh cong nhan bang van ban, chua
xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va ké tir ngay co6 thong
b4o nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duogc
nang bic lvong thudng xuyén theo quy dinh thi duoc nang mdt bac luong trude
thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh (khong tinh vao ty 1€ 10%).

18.3 Trudng hop ngudi lao dong vira thudc ddi twong duoc xét néng béc
Irong trurde thoi han do 14p thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vy, vira
thudc doi tuong duoc xét nang bac luong trude th,(‘yi han khi c¢6 thong bdo nghi
huru, thi ngudi lao dong dugce chon mét trong hai ché d§ néng bac luong trudce thoi
han quy dinh tai Khoan 18.1 va 18.2 Pi€u nay.

Chwong v
PHAN PHOI TIEN THUONG

Piéu 19. Nguyén tc chung phan phéi tién thuéng:

Péi tuong duogc xét thuong, gdm:

- Nguoi lao dong lam viéc tai Cong ty trong nim.

-Tép thé, c4 nhan ngoai Cong ty c6 dong g6p vio két qua hoat dong san xuét
kinh doanh ctua Cong ty.

Piéu 20. N guyén tic xet thudng

Hang nim, cin ¢l vao ket qua xep loai thi dua cubi ndm (loai A, B, C D)
va thoi gian 1am viéc thuc té tai Cong ty dé xét thuéng cho tap thé va ca nhan

nguoi lao dong tai Cong ty.

Pidu 21. Mikc tién thuwdng:

Mirc tién thudng do Ban Tdng Giadm dbc Cong ty quyét dinh sau khi tham
khéao y kién ctia Ban Chap hanh Céng doan. _
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21.1 Thudng theo két qua xép loai thi dua :
+ Dat loai A = 100% muc quy dinh cua Cong ty.
+ Pat loai B = 75% muc loai A.
+ Pat loai C = 50% mrc loai A.
+ Pat loai D:
Loai B Thoi gian lam viéc

0o x thuc té
12 thang (hoéc 6 thang ) :

21.2 Thudng theo cac danh hiéu thi dua theo quy dinh cia Nha nudce,tuy
thudc vao quy khen thuéng hang nam.

Chu:O’ngV .
PIEU KHOAN THI HANH

~ Diéu 22. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va dugc phd bién
dén ngudi lao dong trong toan Cong ty.
Trén co s& Quy ché nay, Xi nghiép In Tai chinh thudc Cong ty xdy dung

Quy ché tra luong, tra thudng cho ngudi lao dong tai Xi nghiép phu hop véi dac
diém tinh hinh cua don vi trinh Ban Lanh dao Cong ty xem xét quyét dinh.

Qua trinh thu'c hién néu c6 vudng méc, cic phong nghiép vy, don vi truc
thudc phan anh bang vin ban vé Cong ty (phong T chirc -Hanh chinh) dé tbng
hop trinh Ban Téng Gidm déc Cong ty xem xét sira dbi, bd sung cho pht hop. Cac
quy dinh da ban hanh trugc déy, lién quan dén cong tac tra luong, tra thudng trai
v6i quy ché nay duogc bai bo./.




